
 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛЬЧУГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От ____________    № _____ 

 

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги по признанию 

помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания 

и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции» 

 

С целью повышения качества исполнения и доступности результатов 

предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для 

участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной 

услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об 

утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных и муниципальных услуг, о внесении изменений 

в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании 

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации», руководствуясь Уставом 

Кольчугинского муниципального округа Владимирской области, администрация 

Кольчугинского муниципального округа п о с т а н о в л я е т : 

          1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции (прилагается). 

    2.  Признать утратившим силу: 

2.1. Постановление администрации Кольчугинского района от 26.12.2025 № 

76 «Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции». 

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу 

округа. 

        4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального 

опубликования. 

 

Глава округа                                                                                       А.Ю. Андрианов



 

 

Завизировано: 

Зам. главы (руководитель аппарата) администрации округа 

________________________________ О.В.Алпаткина 

Зам. начальника отдела правовой работы и муниципального контроля 

 _____________________ ________ Е.В. Севрюк 

(дата) 

 

 

Разослать: 

1. Орготдел 

2. МКУ «УСАи ЖКХ» 

 

 

Файл сдан: 

Начальник отдела делопроизводства и работы  

с обращениями граждан ____________________________Я.О. Смирнова 

 

Соответствие текста файла оригинала документа подтверждаю________Л.Б. Сипачева 

 

 

    Название файла: МКУ_УСАиЖКХ__Постановление_ «Об утверждении 

административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по признанию 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             Сорокина Ольга Евгеньевна 

             2-24-02



 

Утверждён 

постановлением администрации  

Кольчугинского муниципального округа 

от____________ №_____ 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 

ПРИЗНАНИЮ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО 

ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И 

МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ 

СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции» (далее - административный регламент) - нормативный правовой 

акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления 

муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества 

предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания 

комфортных условий для участников отношений, возникающих при 

предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и 

последовательности действий (административных процедур) при 

предоставлении муниципальной услуги по признанию помещения жилым 

помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

         1.2. Круг заявителей. 

Заявителями на получение муниципальной услуги для рассмотрения вопроса 

о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические 

лица, указанные в пункте 42 Положения о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 

(далее - Положение), обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной 

услуги, выраженным в письменной или электронной форме, или заключением 

органа государственного надзора (контроля), или заключением экспертизы 

жилого помещения, или со сводным перечнем объектов (жилых помещений) 

(далее - заявитель, заявители) 

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с 

законодательством Российской Федерации (далее - представители). 



 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 

соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 

размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг» и на федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее- ЕПГУ). 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги «Признание помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным 

учреждением Кольчугинского муниципального округа Владимирской области 

«Управление строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства» 

(далее - Уполномоченный орган). 

Многофункциональный центр (далее-МФЦ) участвует в предоставлении 

муниципальной услуги в части: 

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

В предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган в рамках 

межведомственного взаимодействия взаимодействует с межведомственной 

комиссией по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом   на территории Кольчугинского муниципального округа 

Владимирской области (далее – Комиссия). 

Заявитель вправе подать заявление на проведение оценки и обследования 

помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения 

пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома в целях 

признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и документы 

через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

уполномоченным органом, с помощью Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) (далее-ЕПГУ). 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 

 



 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

- заключения Комиссии об оценке соответствия помещения или 

многоквартирного дома требованиям, установленным действующим жилищным 

законодательством Российской Федерации по форме, согласно Приложению № 2 

к настоящему регламенту; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

- на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления муниципальной услуги, в случае 

если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 65 календарных 

дней с момента регистрации заявления. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной 

услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из 

МФЦ. 

2.5. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы за предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в день его поступления в уполномоченный орган. 

Заявление (уведомление), представленное заявителем либо его 

представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке 

уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется в 

установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в 

случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. Заявление, 

поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день. 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. 



 

2.8.1. Места предоставления муниципальной услуги должны обеспечивать 

свободный доступ заявителя к специалисту Уполномоченного органа, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги. Вход в помещение 

(кабинет) оборудуется информационной табличкой, содержащей наименование 

отдела и номер кабинета. 

2.8.2. Места для ожидания оборудуются стульями. Количество мест 

ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

2.8.3. Помещения, необходимые для непосредственного 

взаимодействия специалиста с заявителями, должны соответствовать 

комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы 

специалиста Учреждения. 

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, 

обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками 

(бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности либо 

настольными табличками аналогичного содержания. Рабочие места 

специалистов оснащаются компьютерами и оргтехникой, позволяющими 

своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и организовать ее предоставление. 

2.8.4. Помещение должно соответствовать установленным санитарным, 

противопожарным нормам и правилам. 

2.8.5. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, 

создаются условия для прохода инвалидов. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги 

оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в 

получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Глухонемым, 

инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями здоровья 

при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях. 

2.8.6. Требования к комфортности и доступности предоставления 

государственной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.9.1. Показатели доступности муниципальной услуги: 

— равные права и возможности при получении муниципальной услуги 

для заявителей; 

— общая информированность о порядке и способах получения 

муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, по телефону);  

— режим работы Уполномоченного органа, обеспечивает возможность 

подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в течение 

рабочего времени; 

— полнота и достоверность предоставляемой гражданам информации. 

2.9.2. Показатели качества муниципальной услуги: 

— выдача заявителю готового результата в установленный срок 

(своевременность оказания); 



 

— соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной 

услуги; 

— удовлетворённость заявителей отношением сотрудников 

(специалистов) в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность 

оказать эффективную помощь при возникновении трудностей; 

— отсутствие жалоб на решения, действия или бездействия 

специалистов Уполномоченного органа, сотрудников администрации; 

— полнота и актуальность информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги. 

2.10. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу невозможно. 

2.10.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги и подать документы в электронной форме через ЕПГУ с использованием 

электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с 

требованиями Федерального закона «Об электронной подписи».  

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о 

возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ.  

Обращение за услугой через ЕПГУ осуществляется путем заполнения 

интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы 

заявления, установленной настоящим административным регламентом) (далее - 

запрос). Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом 

обеспечивает возможность направления и получения однозначной и 

конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной 

информации в электронном виде с использованием электронной подписи в 

порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.  

2.10.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

посредством ЕПГУ заявителю обеспечивается: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; 

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и 

документов;  

- формирование запроса;  

- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов; 

- получение результата предоставления муниципальной услуги; 

- получение сведений о ходе выполнения запроса; 

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа либо 

специалиста уполномоченного органа. 

2.10.4. При формировании запроса в электронном виде (при наличии 

технической возможности) заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги; 
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б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), 

и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, к ранее поданным им запросам. 

При направлении запроса используется простая электронная подпись, при 

условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи. 

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и 

поданные заявителем, признаются равнозначными запросу и иным документам, 

подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном 

носителе. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 

необходимости повторного представления заявителем таких документов на 

бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и 

принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Владимирской 

области. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых 

для предоставления услуги. 

2.10.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме не лишает заявителя права получить указанный результат на 

бумажном носителе. 

   2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.11.1. Для рассмотрения вопроса о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

заявитель предоставляет заявление по форме согласно приложению № 1 к 

настоящему Регламенту. 

2.11.2. Заявление и прилагаемые к нему документы заявитель вправе 

предоставить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе 

лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо 

в форме электронных документов с использованием ЕПГУ или посредством 



 

МФЦ. 

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается 

заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные 

документы должны быть подписаны должностными лицами органов 

(организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной 

электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для 

подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи). 

2.11.3. В целях рассмотрения вопроса о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

заявитель должен предоставить следующие документы: 

а) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право 

на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним; 

б) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем 

жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения; 

в) заключение специализированной организации, проводившей 

обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о 

признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции; 

г) заключение специализированной организации по результатам 

обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого 

помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 

Положения, предоставление такого заключения является необходимым для 

принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не 

соответствующим) установленным в Положении требованиям. 

2.11.4. Заявитель вправе предоставить: 

а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение; 

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - 

технический план; 

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора 

(контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с 

абзацем третьим пункта 44 Положения признано необходимым для принятия 

решения о признании жилого помещения соответствующим (не 

соответствующим) установленным в Положении требованиям; 

г) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия 

проживания. 

2.11.5. В случае если заявителем не предоставлены документы, 

указанные в подпунктах «а», «б», «в» подпункта 2.11.3. настоящего Регламента, 

Уполномоченный орган запрашивает их с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия, а также вправе запрашивать 

эти документы в органах государственного надзора (контроля). 

2.11.6. В случае если заявителем выступает орган государственного 

надзора (контроля), указанный орган предоставляет в Уполномоченный орган 

свое заключение (далее - заключение). 

2.11.7. В случае если заявителем выступает председатель комиссии, 



 

созданной в соответствии с Постановлением Правительства  №1082, он  

направляет в Уполномоченный орган заключение экспертизы жилого 

помещения, проведенной в соответствии с Постановлением Правительства № 

1082 (далее - заключение экспертизы). 

2.11.8. В случае если заявителем выступает комиссия, созданная в 

соответствии с Постановлением Правительства № 649, она направляет в 

Учреждение заключение об отсутствии возможности приспособления жилого 

помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором 

проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их 

доступности для инвалида, вынесенного в соответствии с пунктом 20 Правил 

обеспечения условий доступности для инвалидов жилых помещений и общего 

имущества в многоквартирном доме, утвержденных Постановлением 

Правительства № 649 (далее - заключение комиссии). 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий 

перечень оснований для приостановления предоставления государственной 

услуги или для отказа в предоставлении муниципальной  услуги. 

2.12.1. Основанием для приостановления муниципальной услуги 

является принятие решения о проведении дополнительного обследования. 

Муниципальная услуга приостанавливается на срок проведения указанного 

обследования. 

2.12.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются: 

2.12.2.1. Из предоставленных документов следует, что заявитель не 

является лицом, уполномоченным обращаться с просьбой о предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.12.2.2. В случае рассмотрения заявления по признанию помещения 

жилым помещением - несоответствие помещения требованиям раздела II 

положения. 

2.12.2.3. В случае рассмотрения заявления по признанию жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции - отсутствие оснований, 

предусмотренных разделом III Положения. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме  

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление 

муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при 

необходимости); 



 

3) принятие решения о признании помещения жилым помещением или 

жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции либо от отказе в 

предоставлении муниципальной услуги; 

4) выдача (направление) документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 

муниципальной услуги.  

3.1.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 

является личное обращение заявителя в уполномоченный орган, МФЦ по месту 

жительства (месту пребывания, месту фактического проживания), с заявлением и 

документами; поступление заявления и копий документов в электронной форме 

через ЕПГУ. 

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган 

специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу 

документов:  

устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании 

документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его 

обращения); 

проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и 

соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным 

в заявлении и приложенных к нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя специалист, ответственный за прием 

и выдачу документов, удостоверяется, что: 

1) текст в заявлении поддается прочтению; 

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

физического лица либо наименование юридического лица; 

3) заявление подписано уполномоченным лицом; 

4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, 

обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при 

несоответствии представленных документов требованиям административного 

регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных 

документах и предлагает принять меры по их устранению. 

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает 

представленные заявителем документы. 

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по 

устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за 

предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном 

настоящим административным регламентом. 

Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, представляются в уполномоченный орган вместе с подлинниками для 

сверки. 

Если представленные копии указанных документов нотариально не 

заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным 



 

законом), специалист, осуществляющий прием документов, сравнив копии 

документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их 

соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 

инициалов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 

регистрации заявления и приложенных к нему документов, составляет 15 минут. 

Критерий принятия решения: поступление заявления и приложенных к нему 

документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация 

заявления и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления и приложенных к нему документов 

фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного 

документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного 

органа. 

В день регистрации заявления и приложенных к нему документов, 

специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие 

документы начальнику уполномоченного органа. 

Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие документы 

руководителю структурного подразделения, ответственного за признание 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции. 

3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов в 

форме электронных документов. 

При направлении заявления в электронной форме (при наличии технической 

возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ электронную форму 

запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в 

электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги. 

На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления 

(запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при 

поступлении заявления и документов в электронном виде: 

проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных 

вирусов и искаженной информации; 

регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в системе 

электронного документооборота (при наличии технической возможности) 

уполномоченного органа; 

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ  о 

получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в 

случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления 



 

заявителя через ЕПГУ; 

направляет поступивший пакет документов в электронном виде начальнику 

уполномоченного органа. 

Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие документы 

руководителю структурного подразделения, ответственного за признание 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 

регистрации заявления о признание помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции и приложенных к нему документов в 

форме электронных документов составляет 1 день. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о признании 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием, регистрация 

заявления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и 

приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке, в том 

числе в системе электронного документооборота (при наличии технической 

возможности) уполномоченного органа. 

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при 

необходимости). 

Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем либо его представителем документов, 

предусмотренных пунктом 2.11.3.  административного регламента. 

Руководитель структурного подразделения, ответственного за признание 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, после получения зарегистрированных документов, знакомится с 

заявлением и приложенными к нему документами и поручает уполномоченному 

специалисту произвести проверку представленных документов. 

В случае если уполномоченным специалистом будет выявлено, что в 

перечне представленных заявителем документов отсутствуют документы, 

предусмотренные пунктом 2.11.3. административного регламента, принимается 

решение о направлении соответствующих межведомственных запросов. 

Межведомственные запросы направляются в срок не позднее 1 дня со дня 

получения заявления о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции и приложенных к нему документов от 



 

заявителя. 

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной 

форме посредством единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключенной к ней региональной системы 

межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается 

только в случае невозможности направления межведомственных запросов в 

электронной форме. 

Уполномоченный специалист обязан принять необходимые меры для 

получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки. 

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, 

связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в 

установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 

составляет 3 рабочих дня. 

Критерий принятия решения: непредставление документов, 

предусмотренных пунктом 2.11.3.  административного регламента. 

Результатом административной процедуры является получение в рамках 

межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, 

свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры не 

производится. 

3.1.3. Принятие решения о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, либо об отказе в 

предоставлении услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является получение 

уполномоченным специалистом документов, указанных в пункте 2.11.3. 

административного регламента, в том числе по каналам межведомственного 

информационного взаимодействия. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является 

руководитель структурного подразделения уполномоченного органа, 

ответственного за признание помещения жилым помещением или жилого 

помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции.  

Уполномоченный специалист проводит проверку: 

1) наличия документов, в том числе в электронном виде (при направлении 

заявления и документов в электронном виде через ЕПГУ (при наличии 

технической возможности), необходимых для принятия решения о признании 

помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для 



 

проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции. 

По итогам проверки документов, учитывая основания, указанные в 

подпункте 2.11.3 административного регламента, уполномоченный специалист 

подготавливает проект решения о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в двух экземплярах, либо 

проект отказа о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции, с указанием причин отказа в двух 

экземплярах. 

В случае направления заявителем запроса и документов в электронном виде 

через ЕПГУ, (при наличии технической возможности) и при этом в заявлении 

указано получение решения о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, уполномоченный 

специалист подготавливает либо проект решения о признание помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в 

электронном виде, либо проект отказа в признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, с 

указанием причин отказа, также в электронном виде. 

Подготовленные проекты, в том числе в электронном виде, передаются 

уполномоченным специалистом руководителю структурного подразделения 

уполномоченного органа. 

Руководитель структурного подразделения уполномоченного органа 

проверяет правильность подготовленных уполномоченным специалистом 

проектов, в том числе в электронном виде. 

В случае согласия и отсутствия замечаний к проектам, руководитель 

структурного подразделения уполномоченного органа передает данные 

документы начальнику уполномоченного органа для визирования. 

В случае наличия замечаний у начальника уполномоченного органа по 

проектам руководитель структурного подразделения уполномоченного органа 

возвращает уполномоченному специалисту документы с резолюцией о 

доработке. 

Доработанные проекты передаются уполномоченным специалистом 

руководителю структурного подразделения уполномоченного органа для 

направления начальнику уполномоченного органа. 

Начальник уполномоченного органа при отсутствии замечаний: 

- подписывает отказ в признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции, на бумажном носителе в двух 

экземплярах и передает их руководителю структурного подразделения 

уполномоченного органа; 

- в случае если указано в заявлении о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 



 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 

направленном через ЕПГУ, о получении результата предоставления услуги в 

электронной форме, подписывает электронной подписью отказ в признании 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции в форме электронного документа; 

- либо визирует решение о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, и передает их главе 

муниципального образования (далее – уполномоченное лицо), для подписания; 

- в случае если указано в заявлении о выдаче решения о признании 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, направленном через ЕПГУ, о получении результата 

предоставления услуги в электронной форме, подписывает электронной 

подписью решение о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции и направляет его уполномоченному 

лицу для подписания электронной подписью. 

Уполномоченное лицо подписывает и заверяет два экземпляра решения о 

признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, специальной печатью администрации муниципального 

образования, передает документы начальнику уполномоченного органа для 

передачи руководителю структурного подразделения уполномоченного органа, 

ответственного за выдачу решения о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

В случае выдачи решения о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, уполномоченное лицо 

подписывает решение электронной подписью и заверяет его электронной 

подписью администрации муниципального образования, далее направляет 

документы начальнику уполномоченного органа для направления руководителю 

структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за выдачу 

решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции. 

Руководитель структурного подразделения уполномоченного органа, 

ответственного за выдачу решения о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, передает (направляет в 

электронном виде) полученные документы уполномоченному специалисту, 

подготавливавшему проект решения о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

либо проект отказа о признании помещения жилым помещением, жилого 



 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции для передачи (направления) 

специалисту, ответственному за прием-выдачу документов. 

Заявителю подлежит выдаче (в случае выбора заявителем получения 

результата предоставления услуги в бумажном виде) один экземпляр решения о 

признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции (либо отказа о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции). Второй экземпляр решения 

о признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции (отказа о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции) хранится в архиве уполномоченного 

органа. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных административным 

регламентом. 

Результатом административной процедуры является поступление к 

специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, подписанного 

решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции либо отказа в признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 

установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота 

(при наличии технической возможности) уполномоченного органа.  

В случае поступления заявления и документов посредством ЕПГУ (при 

наличии технической возможности), формирует и направляет заявителю 

электронное уведомление через ЕПГУ о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги и необходимости обратиться в уполномоченный орган с 

оригиналами документов, в случае отсутствия технической возможности 

автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ. 

3.1.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

Основанием для начала процедуры выдачи документов является принятие 

решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции, либо об отказе в выдаче такого решения и 

поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу решения о 

признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции либо отказа в выдаче решения, обращение заявителя для 

получения документов. 

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в 



 

бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с 

оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ 

(при наличии технической возможности) заявитель предъявляет следующие 

документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение 

документов (если от имени заявителя действует представитель); 

3) оригиналы документов, указанные в п.2.6.1 административного 

регламента, при направлении запроса и документов на предоставление услуги 

через ЕПГУ. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче 

результата предоставления услуги на бумажном носителе: 

1) устанавливает личность заявителя; 

2) проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении 

документов; 

3) находит копию заявления; 

4) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении 

запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ и при указании в 

запросе о получении результата на бумажном носителе); 

5) знакомит заявителя с результатом муниципальной услуги; 

6) выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги; 

7) вносит запись о выдаче заявителю решения о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 

либо отказа в выдаче решения в систему электронного документооборота (при 

наличии технической возможности) уполномоченного органа и в журнал 

регистрации; 

8) отказывает в выдаче решения о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 

либо отказе в признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции в случаях: 

- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его 

представителем); 

- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его 

личность; 

- оригиналы документов не совпадают с электронными образами 

документов при направлении запроса и документов на предоставление услуги 

через ЕПГУ и при указании в запросе о получении результата на бумажном 

носителе. 

Если заявитель, не согласившись с решением о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 

либо отказом в выдаче решения о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, отказался проставить свою 



 

подпись в получении документов, решение о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 

либо отказ в выдаче решения о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, ему не выдается и 

специалист, ответственный за прием и выдачу документов, на копии заявления о 

выдаче решения проставляет отметку об отказе в получении решения либо отказа 

в выдаче решения путем внесения слов «Получить документы отказался», 

заверяет своей подписью. 

Не позднее следующего рабочего дня со дня обращения заявителя в 

уполномоченный орган и отказавшегося получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо поступлении не выданных документов из МФЦ 

заявителю направляется письменное сообщение (по адресу, указанному в 

заявлении) о том, что он в любое время (согласно указываемому в сообщении 

графику приема-выдачи документов) вправе обратиться за получением решения 

о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции либо отказа в выдаче решения о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или 

сообщить почтовый адрес, по которому ему эти документы могут быть 

направлены посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством 

ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в 

электронном виде, специалист, ответственный за прием и выдачу документов: 

1) устанавливает личность заявителя; 

2) проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении 

документов; 

3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении 

запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ); 

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставлении услуги будет 

направлен ему в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа. 

При установлении расхождений электронных образов документов, 

направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления 

услуги заявителю не направляется через ЕПГУ о чем составляется акт. 

В случае, если заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги, 

отказ найма сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ либо 

направляется в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ. Оригинал решения заявитель 

вправе забрать в уполномоченном органе. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - не 

более 15 минут.   

Выдача результата предоставления муниципальной услуги возможна в день 

принятия решения о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции либо об отказе в выдаче такого решения. 



 

Критерий принятия решения: принятие решения о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

либо об отказе в выдаче такого решения. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю 

решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции, либо отказа в выдаче решения о 

признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 

установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота 

(при наличии технической возможности) уполномоченного органа и в журнале 

регистрации. 

 

3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 

Основанием для начала административной процедуры является 

представление заявителем в уполномоченный орган заявления об исправлении 

ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги. 

К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления 

ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа – результата 

предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии). 

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, 

представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в 

заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 3 дня с даты 

регистрации соответствующего заявления. 

Критерием принятия решения по административной процедуре является 

наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет 

исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 дней с 

момента регистрации соответствующего заявления.  

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) 

ошибок в срок, не превышающий 5 дней с момента регистрации 

соответствующего заявления. 

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено 

заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ. 



 

В случае подачи такого заявления через ЕПГУ исправленный документ в 

электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, 

информирующий об исправлении ошибки в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах или уведомление об 

отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления 

государственной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя 

на ЕПГУ. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) 

заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги, или отказ в исправлении 

опечаток и (или) ошибок. 

 

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги. 

 

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса 

о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя: 

- специалистом уполномоченного органа при непосредственном обращении 

заявителя в уполномоченный орган; 

- посредством телефонной связи; 

- по электронной почте заявителя; 

- посредством ЕПГУ; 

- посредством ответов на письменные обращения; 

- посредством обращения в МФЦ. 
4.2.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, 

контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты 

размещена на официальном сайте администрации Кольчугинского 

муниципального округа, в федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее – федеральный реестр), на ЕПГУ. 

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных 

телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном 

сайте МФЦ: https://mfc33.ru. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 1 

к Регламенту 

 

В муниципальное казённое учреждение Кольчугинского 

муниципального округа Владимирской области 

«Управление строительства, архитектуры  и 

жилищно-коммунального хозяйства», 

Многофункциональный центр 

(нужное – подчеркнуть) 

от ___________________________________________ 

(Ф.И.О. гражданина, индивидуального 

предпринимателя; 

должность и Ф.И.О. должностного лица; 

наименование организации; юридический и 

фактический адрес, ИНН, контактные телефоны) 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу  рассмотреть  вопрос  о  признании  помещения  жилым  помещением, 

жилого  помещения  пригодным (непригодным) для проживания, 

многоквартирного дома  аварийным  и подлежащим сносу или реконструкции 

(нужное подчеркнуть), расположенного по адресу: 

_________________________________________________________________ с 

выдачей соответствующих документов. 

Сведения  о  представителе  заявителя (заполняется в случае, если заявление 

подает            представитель           заявителя)           доверенность 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Способ получения решения и иных документов (нужное подчеркнуть): 

- почтовое отправление с уведомлением о вручении, 

- электронная почта, 

- лично в муниципальное казённое учреждение Кольчугинского муниципального 

округа Владимирской области «Управление строительства, архитектуры  и 

жилищно-коммунального хозяйства», 

- лично в МФЦ (многофункциональный центр). 

 

Заявитель ____________________    "_____" ______________ 20____ года 

(подпись) 
 



 

Приложение № 2 

к Регламенту 
 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, 

установленным в Положении о признании помещения жилым помещением,  

жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома  

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом  

и жилого дома садовым домом 

№    

   (дата) 

 

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, 

номера дома и квартиры) 

Межведомственная комиссия, назначенная   

(кем назначена, наименование федерального 

органа  

 , 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии) 

в составе председателя   

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

 
 

и членов комиссии   

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

при участии приглашенных экспертов   

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

 
 

 
 

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица   
 

 

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

по результатам рассмотренных документов   

(приводится перечень документов) 

 
 

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам 

обследования, 
 

 

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или 

указывается, 

 

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось) 

 
 

 

 
 

приняла заключение о   

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией 

заключения 



 

 

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным 

 

в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания 

 . 

и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) 

Приложение к заключению: 

а) перечень рассмотренных документов; 

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования); 

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией; 

г) особое мнение членов межведомственной комиссии: 

 . 
 

Председатель межведомственной комиссии 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 

Члены межведомственной комиссии: 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 
 

   

(подпись)  (Ф.И.О.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


